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COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITA]’II

Opis proceduri

Nr.292/24.04.2015
Partea |l - STRATEGII S| PROCEDURI PENTRU ASIGURAREA CALITATII
(Cod 01)
P0O.01.01  Procedura de elaborare, aplicare si interpretare a chestionarelor
PO.01.02  Procedura de constituire a CEAC
P0O.01.03  Procedura de implicare a parintilor in educatia institutionala
P0O.01.04  Procedura de intocmire a orarului
P0O.01.05  Procedura realizarea parteneriatelor
PO.01.06  Procedura stiluri de invatare
P0O.01.07  Procedura de selectie a reprezentantilor cadrelor didactice din CEAC
P0O.01.08 Procedura instruire si perfectionare personal
PO.01.09  Procedura autoevaluarea institutionala
PO.01.10  Procedura privind evidenta activitatilor extracurriculare
P0O.01.11  Procedura de comunicare interna si externa — accesul la informatii de interes public
PO.01.12 Procedura de revizuire PDI
PO.01.13 Procedura privind paza scolii
P0O.01.14  Procedura privind suplinirea persoanalului didactic absent
P0.01.15 Procedura privind comportamentul elevilor in timpul scolar extrascolar
P0.01.16 Procedura privindaplicarea santiunilor elevilor pentru abateri disciplinare
P0.01.17 Procedura privind contestarea sanctiunilor elevilor pentru abateri disciplinare
P0.01.18 Procedura privind managementul conflictului de munca
P0O.01.19 Procedura privind procesul de integrare a elevilor cu cerinte educationale speciale
P0O.01.20 Procedura privind proiectarea bugetului
P0O.01.20 Procedura de lucru a comisiei CEAC dan
P0.01.22. Procedura privind evaluarea satisfactiei beneficiarilor
Partea a ll-a - INITIEREA, MONITORIZAREA S| REVIZUIREA PERIODICA A PROGRAMELOR SI ACTIVITA
(Cod 02)

P0O.02.01 Procedura de monitorizarea progresului scolar asigurat prin integrarea t.i.c. in practica scol
P0O.02.02 Procedura de monitorizarea a violentei in scoala

P0.02.03 Procedura de realizare, validare si aprobare a ofertei scolii

P0O.02.04 Procedura de analiza a culturii organizationale

P0O.02.05 Procedura de realizare a procedurilor operationale

P0.02.06 Procedura de proiectare a dezvoltarii institutionale si a ofertei educationale

PO .02.07 Procedura privind revizuirea PAS si a ofertei educationale

Partea a lll-a - PROCEDURI OBIECTIVE SI TRANSPARENTE DE EVALUARE A REZULTATELOR INVATARII
(Cod 03)

P0O.03.01 Procedura de aplicare a testelor initiale

P0.03.02 Procedura pentru intocmirea si predarea documentelor de planificare ale cadrelor didactic
P0O.03.03 Procedura de incheiere a mediei la disciplinele la care se sustine teza

P0.03.04 Procedura de completere a documentelor scolare (catalog)

P0O.03.05 Procedura de intomire si aplicare a subiectelor pentru incheierea situatiei scolare/ examene
PO.03.06 Procedura intocmirii rapoartelor catedrelor



PO.03.07
PO.03.08
PO.03.09
PO.03.10
PO.03.11
P0O.03.12
PO.03.13
PO.03.14
P0O.03.15
PO.03.16

Procedura de pregatire suplimentara pentru evaluarea nationala/ bacalaureat
Procadura de intocmire/aplicare/interpretare a testelor evaluative

Procedura de intocmire si aplicare a fiselor de lucru

Procedura intalnirii cu parintii

Procedura de intocmire/aplicare/interpretare a testelor predictive

Procedura privind organizarea desfasurarii evaluarii nationale

Procedura privind eficienta utilizarii soft-urilor si a auxiliarelor curriculare
Procedura privind pregatirea suplimentara a elevilor

Procedura privind condica de pregatire suplimentara

Procedura privind evaluarea elevilor si urmarirea pregatirii elevilor de refacut

Partea a IV-a - PROCEDURI DE EVALUARE PERIODICA A CALITATII CORPULUI PROFESORAL

(Cod 04)

PO.04. 01
P0O.04. 02
PO.04. 03
PO.04. 04
PO.04. 05
PO.04. 06
P0O.04.07
P0O.04.08
P0O.04.09

Procedura de evaluare a cadrelor didactice de catre management
Procedura de stabilire a criteriilor de incadrare a personalului didactic
Procedura — portofolii
Procedura privind evaluarea performantei personalului auxiliar si nedidactic
Procedura privind evaluarea performantelor cadrelor didactice
Procedura de observare a predarii-invatarii
Procedura privind notarea ritmica si parcurgerea programei scolare
Procedura privind sanctionarea cadrelor didactice
Procedura privind determinarea nevoilor de formare continua a cadrelor didactice

Partea a V-a - PROCEDURI PRIVIND REGLEMENTARILE INTERNE

(Cod 05)

PO.05.01
P0O.05.02
PO.05.03
PO.05.04
PO.05.05
PO.05.06
PO.05.07
PO.05.08
P0O.05.09
PO.05.10
PO.05.11
PO.05.12
P0O.05.13
PO.05.14
PO.05.15
PO.05.16

Procedura privind evident prezentei, invoirilor si concediilor

Procedura privind completarea si predarea cataloagelor
Procedura privind accesul in unitate a elevilor si personalului scolii

Procedura privind achizitionarea manualelor si cartilor la biblioteca scolii
Procedura privind siguranta elevilor in incinta unitatii scolare

Procedura privind consilierea elevilor de catre psihologul scolii

Procedura privind controlul documentelor

Procedura privind eliberarea documentelor — activitatea comisiilor

Procedura privind accesul in unitate a persoanelor straine

Procedura privind serviciul pe scoala

Procedura privind deplasarea elevilor in spatial scolar

Procedura privind respectarea timpului alocat orei de curs si pauzei

Procedura privind acordarea primului ajutor

Procedura operationala privind inregistrarea fondului de carete in registrele bibliotecii

Procedura operationala pentru completarea documentelor scolare dan

Procedura de supraveghere si supervizare a activitatii de expunere la risc (SSM)

P0.05.14 Procedura privind accesul la echipamente a personalului
P0O.05.15. Procedura priVind supravegherea video
P0.05.16. Procedura privind identificarea punctelor tari, punctelor slbare, oportunitatilor si amenintaril
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